OGŁOSZENIE Nr 2/12/06 O NABORZE KANDYDATÓW

NA WOLNE URZĘDNICZE STANOWISKO KIEROWNICZE

1. nazwa i adres jednostki – Zespół Szkół Ogólnokształcących i Szkoła Mistrzostwa             Sportowego w Biathlonie w Szklarskiej Porębie ( Gimnazjum) – Szklarska Poręba, ul. Obrońców Pokoju 17 

2. określenie stanowiska - kierownik gospodarczy w jednostce oświatowej
3. określenie wymagań związanych ze stanowiskiem – 

3.1. wymagania niezbędne:

a) 
wykształcenie wyższe;

b) 
co najmniej dwuletni staż pracy na stanowisku urzędniczym w jednostkach budżetowych;

c) 
umiejętność obsługi komputera (program Intendentura) 

d) 
znajomość ustaw i rozporządzeń:

- o warunkach zdrowotnych żywności i żywienia (system HACCP)

- o zamówieniach publicznych

- o pracownikach samorządowych;

·  w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy w szkołach i placówkach publicznych

· prawo ochrony środowiska

3.2. wymagania dodatkowe:

· dokładność, rzetelność, uczciwość, odpowiedzialność, operatywność, sumienność, obowiązkowość, bezstronność, uprzejmość, życzliwość w kontaktach z innymi osobami,

· doświadczenie w kierowaniu i zarządzaniu zespołem ludzi

4. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

· gospodarka magazynowa jednostki,

· kierowanie pracownikami kuchni i obsługi w szkole - określanie zadań i odpowiedzialności tych pracowników w formie zakresów czynności, a także stwarzanie  im właściwych warunków pracy oraz zapewnia spełnienie warunków BHP na stanowiskach pracy

· realizacja zakupów wyposażenia materialnego szkoły zgodnie z decyzjami Rady Pedagogicznej i Dyrektora Szkoły, 

· zapewnienie sprawności techniczno-eksploatacyjnej budynku i urządzeń technicznych, badań terminowych oraz zabezpieczenie majątku szkolnego, dbanie o sprzęt przeciwpożarowy, urządzenia odgromowe, klucze od wyjść ewakuacyjnych, 

· utrzymanie pełnej czystości gmachu oraz przyległego terenu, 

· przygotowywanie i prowadzenie postępowań przetargowych zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych,

· realizacja procedur formalnych i rozliczeniowych związanych z ochroną środowiska.

5. wskazanie wymaganych dokumentów:

a)   kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego;

b)   kopie dyplomu ukończenia studiów wyższych; 

c)   życiorys i list motywacyjny; 

d)   kopie świadectw pracy z uwzględnieniem stażu pracy w jednostkach budżetowych; 

e)   zaświadczenie o  niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie; 

f) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów                                                         rekrutacji;

6. określenie terminu i miejsca składania dokumentów

- 
30.01. 2006 r. godz. 900
- 
Zespół Szkół Ogólnokształcących i Szkoła Mistrzostwa Sportowego w Biathlonie w Szklarskiej Porębie ul Obrońców Pokoju 17  tel. 075 7172206 


· Dokumenty należy złożyć bezpośrednio w siedzibie Zespołu Szkół z dopiskiem na kopercie „Nabór na stanowisko kierownika gospodarczego”.

Inne informacje:

· Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrzone.

· Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną powiadomieni o terminie
rozmowy wstępnej. 

· Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

· Wyniki naboru na powyższe stanowisko będą  ogłoszone w Biuletynie Informacji Publicznej. 
DYREKTOR  SZKOŁY

/-/ Beata Szehidewicz
Szklarska Poręba, 29.12.2006 r.
